ТЕМА УРОКА: Возможности динамических (электронных) таблиц.
Цели урока: 

- освоить основные приемы управления данными; 

- освоить приемы форматирования данных в ячейке и в диапазоне ячеек. 

Задачи урока: 

образовательные — познакомить учащихся с основными приемами управ-ления данными и основными приемами форматирования данных в электронных таблицах; 

воспитательная — для формирования научного мировоззрения учащихся продемонстрировать возможности применения компьютеров, в частности ЭТ, для решения задач по физике, химии, математике и т. д.; 

развивающая — продолжить обучение учащихся умению логически мыс-лить, выделять главное, существенное.

 Оборудование урока: 

• персональные компьютеры с операционной системой MS Windows и таб-личным процессором MS Excel; 

• презентация, подготовленная в программе MS PowerPoint; 

• заготовка опорного конспекта.
План урока

1. Организационно-мотивирующий 

2. Изучение нового материала

3. Закрепление изученного

4. Итоги.Домашнее задание

5 Рефлексия

Ход урока

1. Организационно-мотивирующий 

Приветствие, проверка присутствующих. Объяснение хода урока.

2. Изучение нового материала 

Современные технологии обработки информации часто приводят к тому, что возникает необходимость представления данных в виде таблиц. В языках программирования для такого представления служат двухмерные массивы. Для табличных расчетов характерны относительно простые формулы, по которым производятся вычисления, и большие объемы исходных данных. Такого рода расчеты принято относить к разряду рутинных работ, для их выполнения следует использовать компьютер. Для этих целей созданы:

ОПРЕДЕЛЕНИЕ: Электронные таблицы (табличные процессоры) — прикладное программное обеспечение общего назначения, предназначенное для обработки различных данных, представимых в табличной форме. Электронная таблица (ЭТ) позволяет хранить в табличной форме большое количество исходных данных, результатов, а также связей (алгебраических или логических соотношений) между ними.
При изменении исходных данных все результаты автоматически пересчитываются и заносятся в таблицу. Электронные таблицы не только автоматизируют расчеты, но и являются эффективным средством моделирования различных вариантов и ситуаций. Меняя значения исходных данных, можно следить за изменением получаемых результатов и из множества вариантов решения задачи выбрать наиболее приемлемый.

ОПРЕДЕЛЕНИЕ: При работе с табличными процессорами создаются документы, которые также называют электронными таблицами. Такие таблицы можно просматривать, изменять, записывать на носители внешней памяти для хранения, распечатывать на принтере.
Рабочим полем табличного процессора является экран дисплея, на котором электронная таблица представляется в виде прямоугольника, разделенного на строки и столбцы. Строки нумеруются сверху вниз. Столбцы обозначаются слева направо. На экране виден не весь документ, а только часть его. Документ в полном объеме хранится в оперативной памяти, а экран можно считать окном, через которое пользователь имеет возможность просматривать таблицу. Для работы с таблицей используется табличный курсор, — выделенный прямоугольник, который можно поместить в ту или иную клетку. 

Минимальным элементом электронной таблицы, над которым можно выполнять те или иные операции, является такая клетка, которую чаще называют ячейкой. Каждая ячейка имеет уникальное имя (идентификатор), которое составляется из номеров столбца и строки, на пересечении которых располагается ячейка. Нумерация столбцов обычно осуществляется с помощью латинских букв (поскольку их всего 26, а столбцов значительно больше, то далее идёт такая нумерация — AA, AB, ..., AZ, BA, BB, BC, ...), а строк — с помощью десятичных чисел, начиная с единицы. Таким образом, возможны имена (или адреса) ячеек B2, C265, AD11 и т.д.

Следующий объект в таблице — диапазон ячеек. Его можно выделить из подряд идущих ячеек в строке, столбце или прямоугольнике. При задании диапазона указывают его начальную и конечную ячейки, в прямоугольном диапазоне — ячейки левого верхнего и правого нижнего углов. Наибольший диапазон представляет вся таблица, наименьший — ячейка. Примеры диапазонов — A1:A100; B12:AZ12; B2:K40.

Если диапазон содержит числовые величины, то они могут быть просуммированы, вычислено среднее значение, найдено минимальное или максимальное значение и т.д.

Иногда электронная таблица может быть составной частью листа, листы, в свою очередь, объединяются в книгу (такая организация используется в Microsoft Excel).

Ячейки в электронных таблицах могут содержать числа (целые и действительные), символьные и строковые величины, логические величины, формулы (алгебраические, логические, содержащие условие).

В формулах при обращении к ячейкам используется два способа адресации — абсолютная и относительная адресации. При использовании относительной адресации копирование, перемещение формулы, вставка или удаление строки (столбца) с изменением местоположения формулы приводят к перестраиванию формулы относительно её нового местоположения. В силу этого сохраняется правильность расчётов при любых указанных выше действиями над ячейками с формулами. В некоторых же случаях необходимо, чтобы при изменении местоположения формулы адрес ячейки (или ячеек), используемой в формуле, не изменялся. В таких случаях используется абсолютная адресация. В приведенных выше примерах адресов ячеек и диапазонов ячеек адресация является относительной. Примеры абсолютной адресации (в Microsoft Excel): $A$10; $B$5:$D$12; $M10; K$12 (в предпоследнем примере фиксирован только столбец, а строка может изменяться, в последнем — фиксирована строка, столбец может изменяться).

Управление работой электронной таблицы осуществляется посредством меню команд.

Можно выделить следующие режимы работы табличного процессора:
         формирование электронной таблицы; 

         управление вычислениями; 

         режим отображения формул; 

         графический режим; 

         работа электронной таблицы как базы данных. 

При работе с табличными процессорами создаются документы, которые можно просматривать, изменять, записывать на носители внешней памяти для хранения, распечатывать на принтере. Режим формирования электронных таблиц предполагает заполнение и редактирование документа. При этом используются команды, изменяющие содержимое клеток (очистить, редактировать, копировать), и команды, изменяющие структуру таблицы (удалить, вставить, переместить).

Режим управления вычислениями. Все вычисления начинаются с ячейки, расположенной на пересечении первой строки и первого столбца электронной таблицы. Вычисления проводятся в естественном порядке, т.е. если в очередной ячейке находится формула, включающая адрес еще не вычисленной ячейки, то вычисления по этой формуле откладываются до тех пор, пока значение в ячейке, от которого зависит формула, не будет определено. При каждом вводе нового значения в ячейку документ пересчитывается заново, — выполняется автоматический пересчет. В большинстве табличных процессоров существует возможность установки ручного пересчета, т.е. таблица пересчитывается заново только при подаче специальной команды.

Режим отображения формул задает индикацию содержимого клеток на экране. Обычно этот режим выключен, и на экране отображаются значения, вычисленные на основании содержимого клеток.

Графический режим дает возможность отображать числовую информацию в графическом виде: диаграммы и графики. Это позволяет считать электронные таблицы полезным инструментом автоматизации инженерной, административной и научной деятельности.

В современных табличных процессорах, например, в Microsoft Excel, в качестве базы данных можно использовать список (набор строк таблицы, содержащий связанные данные). При выполнении обычных операций с данными, например, при поиске, сортировке или обработке данных, списки автоматически распознаются как базы данных. Перечисленные ниже элементы списков учитываются при организации данных:

         столбцы списков становятся полями базы данных; 

         заголовки столбцов становятся именами полей базы данных; 

         каждая строка списка преобразуется в запись данных. 

Рассмотрим примеры обработки данных с использованием табличного процессора.

Электронная таблица состоит из столбцов и строк. Заго​ловки столбцов обозначаются буквами или сочетаниями букв (А, С, АВ и т. п.), заголовки строк — числами (1, 2, 3 и далее). 
Ячейка — место пересечения столбца и строки.
Каждая ячейка таблицы имеет свой собственный адрес. Адрес ячейки электронной таблицы составляется из заго​ловка столбца и заголовка строки, например А1, В5, ЕЗ. Ячейка, с которой производятся какие-то действия, выделя​ется рамкой и называется активной. 
Минимальным элементом электронной таблицы, над которым можно выполнять те или иные операции, является такая клетка, которую чаще называют ячейкой. Каждая ячейка имеет уникальное имя (идентификатор), которое составляется из номеров столбца и строки, на пересечении которых располагается ячейка. Нумерация столбцов обычно осуществляется с помощью латинских букв (поскольку их всего 26, а столбцов значительно больше, то далее идёт такая нумерация — AA, AB, ..., AZ, BA, BB, BC, ...), а строк — с помощью десятичных чисел, начиная с единицы. Таким образом, возможны имена (или адреса) ячеек B2, C265, AD11 и т.д.

Следующий объект в таблице — диапазон ячеек. Его можно выделить из подряд идущих ячеек в строке, столбце или прямоугольнике. При задании диапазона указывают его начальную и конечную ячейки, в прямоугольном диапазоне — ячейки левого верхнего и правого нижнего углов. Наибольший диапазон представляет вся таблица, наименьший — ячейка. Примеры диапазонов — A1:A100; B12:AZ12; B2:K40.

Если диапазон содержит числовые величины, то они могут быть просуммированы, вычислено среднее значение, найдено минимальное или максимальное значение и т.д.

Иногда электронная таблица может быть составной частью листа, листы, в свою очередь, объединяются в книгу (такая организация используется в Microsoft Excel).

Ячейки в электронных таблицах могут содержать числа (целые и действительные), символьные и строковые величины, логические величины, формулы (алгебраические, логические, содержащие условие).

Все вычисления начинаются с ячейки, расположенной на пересечении первой строки и первого столбца электронной таблицы. Вычисления проводятся в естественном порядке, т.е. если в очередной ячейке находится формула, включающая адрес еще не вычисленной ячейки, то вычисления по этой формуле откладываются до тех пор, пока значение в ячейке, от которого зависит формула, не будет определено. При каждом вводе нового значения в ячейку документ пересчитывается заново, — выполняется автоматический пересчет. В большинстве табличных процессоров существует возможность установки ручного пересчета, т.е. таблица пересчитывается заново только при подаче специальной команды

Опорный конспект
Тема урока: «Электронные таблицы: форматирование данных». 
Электронная таблица (ЭТ) — это прикладная программа для обработки ин-формации, представленной в табличной форме. 

1. Основные типы данных, хранящихся в ячейках ЭТ: 

1) ________________________ 

2) ________________________ 

3) ________________________ 

2. Ввод данных в ЭТ: 

• выделить ячейку; 

• ввести данные; 

• зафиксировать ввод (Enter, клавиши управления курсором). 

3. Выделение нескольких ячеек: 

• с помощью мыши (протяжка); 

• с помощью клавиши Shift (рядом стоящих); 

• с помощью клавиши Ctrl (расположенных в разных местах). 

4. Редактирование данных в ЭТ: 

• выделить ячейку; 

• нажать F2; 

• внести исправления; 

• нажать клавишу ввода. 

5. Виды форматирования 

1) _________________________________________________________ 

2) _________________________________________________________ 

3) _________________________________________________________ 

4) _________________________________________________________ 

5) _________________________________________________________ 

6. Форматирование данных 

• выделить ячейку (или диапазон ячеек); 

• выбрать команду Формат/Ячейки; 

• в зависимости от задачи выбрать вкладку (Число, Выравнивание, Шрифт, Граница, Вид). Установить необходимые параметры ; 

• нажать клавишу «Оk»

3. Закрепление знаний

– Какое программное средство называют электронной таблицей? 

– Какие основные объекты ЭТ вы знаете? 

– Какие основные типы данных могут быть занесены в ячейки ЭТ? 

– Какое имя используется для адресации ячейки? 

– Что такое блок (диапазон) ячеек? 

– Как обозначается диапазон ячеек? 

«Лото»

Я называю какое-то понятие. Вы находите карточку с ответом и поднимаете ее. 

1. Ячейка, находящаяся на пересечении столбца А со строкой 25. (А25) 
2. Ячейка, находящаяся на пересечении столбца ВС со строкой 9. (ВС9) 
3. Чтобы редактировать содержимое ячейки я делаю ее активной и нажимаю клавишу … (F2) 
4. Значением ячейки с числом называют … ( число) 
5. Значением ячейки с текстом называют … (текст) 
6. Значением ячейки с формулой называют … (результат вычислений по формуле) 
7. Блок, который образуется пересечением столбцов C, D со строками 5,6. (C5:D6) 
4. Итоги. Домашнее задание

Завершите фразу:

•       Сегодня я узнал…

•       Я научился…

•       У меня получилось …

•       Было трудно…

Повторить основные понятия. Опорный конспект.
